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DATI ANAGRAFICI

Luogo e data di nascita: Reggio Calabria, 20.12.1979

Residente: via Reggio Campi, rione A, n.30 –Reggio Calabria

Recapito telefonico: +39 3427038313

skype: paola.canale79

e-mail: canale_paola@ymail.com
LinkedIn: www.it.linkedin.com/in/paolacanale
website: http://www.paolacanale79.com
Stato civile: nubile

FORMAZIONE

03.2012

Corso di Burlesque

Ials, Roma

01.2012

Corso di formazione Moda, Spettacolo e Scuola Televisiva

Accademia Alpa Model Agency

Via degli Scialoia, 19 – 00196 Roma

09.2010 – 11.2010

Corso di formazione Tecniche di Pittura ad olio
Comune di Bergamo

10.2010

Corso di formazione professionale in Tecniche Sartoriali
Comune di Bergamo

06.2010

Corso di formazione professionale di Webdesign
Technological Systems Solutions, via Sant’Antonino 3/b, 24125 Bergamo, Italy;

05.2009

AAT Accounting Course
Home Learning College

08.2008

Corso per Operatore Call Center Vodafone 190- Front Line Business, Milano;

02.2008

Business English – livello: avanzato

Via degli Scipioni, 132 - 00192 Roma

18.03 – 08.07.2005

Business Intelligence Architect

Ecipa Lazio – Confor, Pza S. Giovanni Battista de la Salle, 3 -00165 Roma

10.12.2004 – 13.05.2004

XIII Corso Multidisciplinare Universitario Migrazione e Asilo: UE e Area Mediterranea

Cir- Università LaSapienza, piazzale A. Moro, n.5 – 00100 Roma

06.11 – 04.12.2004

Corso di perfezionamento in Tutela Internazionale dei diritti umani

Unione Forense per la tutela dei diritti dell’Uomo

Corso Supremo di Cassazione - Palazzo di Giustizia, Piazza Cavour, 00193 Roma

27.01 – 19.05.2004

XIV Corso Multidisciplinare per l’Educazione allo Sviluppo: Esclusione sociale: pregiudizi e discriminazione

Unicef Italia – Università LaSapienza, Piazzale A. Moro, 5 – 00100 Roma

24.10-08.11.2005

Payroll

Istituto Spellucci, via Santa Croce in Gerusalemme, 83/C - 00185 Roma

22.01- 09.07.2004

Corso Superiore di Specializzazione Post-lauream in Relazioni Internazionali

Key modules: Diritto Internazionale, Economia Internazionale, Commercio con l’estero, Inglese, Tecniche di negoziazione.

Sioi, P.za San Marco, 51 – 00100 Roma

02-03.04.2004

Corso Intensivo Winter School I diritti dell’uomo nel Terzo Millennio

Ispi, via Clerici, 5 – 20100 Milano2Milan0121


07.06-02.07.2004

Corso per Funzionario Amministrativo ed Economico Finanziario

Key modules: Diritto pubblico ed amministrativo, Contabilità aziendale e di Stato, Diritto Internazionale, Economia Internazionale, Commercio con l’estero, Inglese, Tecniche di negoziazione.
Sioi, P.za San Marco, n.51 – 00100 Roma

05.12.2003

Laurea in Scienze Politiche (indir. politico-internazionale)

Tesi di laurea: “Le relazioni esterne delle Organizzazioni Internazionali”

Voto finale: 100/110

Università degli studi di Messina
Piazza XX Settembre, 4 - 98122  Messina

04 .07. 1997

Maturità Scientifica

Voto Finale: 58/60

Liceo Scientifico Statale “Leonardo da Vinci”, Via Possidonea, 14 - 89125 Reggio Calabria

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Mansioni amministrative:

11.2014
Segreteria politica elezioni regione Calabria

Campagna elettorale, supporto amministrativo-contabile, marketing, hostess di segreteria.
Centro Pierre, Reggio Calabria

03.2013-07.2014

Tirocinio formativo studio di consulenza del lavoro, fiscale e tributario 

Accoglienza clienti, centralino, gestione pratiche amministrative legate alla camera di commercio e agenzia delle entrate e gestione agenda, payroll, contabilità generale, prima nota, calcolo IVA trimestrale, corrispettivi, fatturazione, bollettazione.
Studio Raf, Reggio Calabria

07.2012-03.2013
Tirocinio formativo studio di consulenza del lavoro, fiscale e tributario 

Accoglienza clienti, centralino, gestione pratiche amministrative legate alla camera di commercio e agenzia delle entrate e gestione agenda, payroll, contabilità generale, prima nota, calcolo IVA trimestrale, corrispettivi, fatturazione, bollettazione.
Studio Attisano, Reggio Calabria

01.02.2011 - 15.04.2011

Segreteria amministrativa e support grafico
Creazione di presentazioni grafiche e materiale pubblicitario in Adobe Cs5 e altri softwares di grafica, creazione di newsletters ed emais,supporto amministrativo e pr.
www.balinolovell-creatives.blogspot.com (London)
06.2010 – 11.2010

Segretaria di direzione

Segreteria organizzativa: supporto amministrativo-contabile, grafico e di comunicazione.

“Top Krystall”  Creative Agency, viaV. Gasparini 101 - 24125 Bergamo
01.04.2009-30.06.2009

Receptionist

Front Office per accoglienza clienti, prenotazione appuntamenti, smistamento delle telefonate, gestione di mail e corriere, attività di reporting, collaborazione per attività promozionali e marketing, piccola amministrazione e segreteria generale.

“Timeless Ink”, 82,St John Street, EC1M 4EH Londra

08.2008 – 12.2008

Export Clerk

Gestione dei carnet and pratiche import-export, contatti con clienti e vettori, organizzazione delle spedizioni e consegne via terra, mare e aerea, pratiche doganali.

Trexsa Srl – International Freight Forwarders

Via XXIII Marzo, 13 - 20077 Melegnano, Milano

15.05-15.07.2008

Receptionist/Hostess

Accoglienza dei visitatori, controlli all’ingresso e rilascio dei badges aziendali, gestione e filtro delle telefonate tramite l’uso del centralino, assistenza nella manutenzione degli impianti, hostess per programmi televisivi presso gli studi RAI di via Mecenate (Mi).

“Euroservice” (Sicuritalia Group), viale dell’Unione Europea, 4 -20138 San Donato Milanese, 20100 Milano

21.04 – 09.05.2008

Export Manager Assistant

Assistenza nelle attività di Export Management dirette ad ampliare il business aziendale presso già consolidate aree di utenza o alla penetrazione presso nuovi mercati, sviluppo di strategie di prodotto e attività di pianificazione aziendale, dal posizionamento alle ricerche e analisi di mercato, organizzazione di eventi e presentazioni commerciali, studio del ciclo di vita del prodotto, dai business cases al lancio del prodotto, definizione delle politiche di prezzo, di distribuzione, comunicazione alla distribuzione e assistenza post-vendita, scelta dei canali e politiche di vendita. Attività di contatto con clienti e fornitori esteri, fornendo il supporto tecnico richiesto in fase di preparazione dell'offerta e acquisizione della commessa redazione documenti di sdoganamento merci e Import/Export, preparazione ed aggiornamento periodico dei piani di vendita, attività di supporto alla rete commerciale, organizzazione di fiere, eventi e attività promozionali. Cura dei contenuti del sito web a carattere informativo e commerciale.
“MTprogetti”, pza Cavour, 5- 23871 Lomagna, Lecco

26.06-26.07.2007

Segretaria Legale

Segreteria amministrativa e d’accoglienza, receptionist, produzione, archiviazione e fascicolazione atti, gestione dell’agenda, organizzazione di sale riunioni e meetings, stesura note spese e rimborsi, contatti con clienti esterni, prenotazione viaggi.

Studio Legale avv. Del Re & Associati, via C.A. Racchia, n.2, 00100 Roma

03.2007

Idonea non vincitrice concorso Istruttore Amministrativo B2 presso M.A.E.- Istituto Agronomico per l’Oltremare, Firenze;

26.06-04.08.2006

Junior Payroll Consultant
Rilevazione e calcolo delle presenze, dei gg. di malattia, gravidanza e puerperio, infortuni sul lavoro, ferie e permessi, lavoro straordinario, assunzioni e licenziamenti, attività di segreteria generale e d’accoglienza, giri esterni presso società di consulenza tributaria e di consulenza del lavoro.

“A & M Consulting group”, Via Piave, 41 - 00187 Roma

02.05-09.06.2006

Segreteria amministrativa e d’accoglienza

Accoglienza clienti, centralino, gestione pratiche amministrative legate alla camera di commercio e agenzia delle entrate e gestione agenda, payroll, contabilità generale, prima nota, calcolo IVA trimestrale, corrispettivi, fatturazione, bollettazione, utilizzo softwares T-System e Zucchetti.

Studio commerciale e di consulenza del lavoro Bandelli Daniela, via Taranto, n.21 -00182 Roma

01.04 - 30.04.2006

Segretaria commerciale

Coordinamento delle attività di vendita sotto la supervisione e controllo del Direttore Commerciale e a supporto della rete vendita, gestione dell’ordine dall’acquisizione fino all’evasione, interfaccia con la con la Direzione vendite e con la pianificazione della produzione, supporto commerciale al cliente, redazione dei report da fornire alla Direzione Verifica, verifica dei contratti di vendita, anagrafiche clienti, aggiornamento di piccola contabilità di magazzino e database della società, advertising on line, assistenza post-vendita, segreteria generale e d’accoglienza.

“Melc New Technology”, viale Etiopia 8/b – 00199 Roma

01.01-31.12.2005

PA

Gestione e filtro delle telefonate in entrata e in uscita, dell’agenda e degli appuntamenti del Presidente, dei viaggi e delle trasferte, gestione del protocollo, rilegatura documenti, stesura di rapporti di verbali, rapporto con i fornitori organizzazione di viaggi, elaborazione di documentazione e presentazioni in Power Point, accoglienza clienti, supporto all’organizzazione di incontri e riunioni, stesura note spese.

Associazione Talassa Onlus, via Reggio Campi I Tronco, 95 -89100 Reggio Calabria

01.04- 01.05.2004

Data Entry Assistant

Inserimento di dati contabili e amministrativi all’interno del gestionale aziendale, creazione di tabelle e grafici excel, aggiornamento database e anagrafiche, gestione customer service e ordini.

Lazio Imprese srl, via Batteria Nomentana, 121,  00100 Roma;

01.06.2002-30.07.2004

Responsabile per le Relazioni Esterne
Mantenere ed ampliare le relazioni interne ed esterne della società cooperativa, attività di gestione dei contatti con istituzioni e associazioni, consolati e media locali e stranieri, attività di segreteria generale e d’accoglienza, organizzazione di viaggi e trasferte, della corrispondenza in entrate e in uscita, gestione dell’agenda e degli appuntamenti, portavoce del presidente in occasione di meetings, conferenze e altri eventi volti alla realizzazione di progetti comunitari Gioventù per la promozione turistica del patrimonio storico ed artistico della Magna Grecia e il rafforzamento della cooperazione tra i paesi dell’area mediterranea.

“Europolis”, via delle Camelie, n.81, 89100 Reggio Cal.

16.02–16.05.2004

Stage Addetta Paghe e Contributi

Stage giuridico-amministrativo presso l’Ufficio del Personale.
Elaborazione cedolini del personale d’ufficio, rilevazione e calcolo delle presenze, gg. di malattia, gravidanza e puerperio, infortuni sul lavoro, ferie e permessi, lavoro straordinario, assunzioni, cessazioni, comunicazioni obbligatorie Inps e Inail, data entry sistema paghe, segreteria generale.

“Istituto Centrale per il Restauro” (ICR), via S. Francesco da Paola, n.9, 00100 Roma

Mansioni di addetta operazioni marketing, blogger e grafico:

01.2015 ad oggi

Executive PA

Supporto grafico e commerciale

Web Agency- Arti creative, Reggio Calabria

03.2014-11-2014

Esperto relazioni esterne col Canada

Nosside Poetry Prize, Reggio Calabria

www.nosside.org 

05.2012-06.2012

Pr

Associazione Culturale REGGIOLAND, Reggio Calabria

02.2012

English Article Writer per Blogs e Social Networks

http://www.sparklingmoonshine.blogspot.com
http://burlesquekanata.blogspot.com  
http://www.recencinema.it  
01.2012

Addetta Vendite abbigliamento Donna

Zara, via del Corso 129, 00100 Roma
12.2011

Promotional Hostess

Adamis Group – Profumerie Dior

Via L. Settembrini, 28 - 00195 Roma
15.01.2011 – 30.10.2011

Segreteria amministrativa e supporto grafico
Creazione di presentazioni grafiche e materiale pubblicitario in Adobe Cs5 e altri softwares di grafica, creazione di newsletters ed e-mails, supporto amministrativo e pr.
www.balinolovell-creatives.blogspot.com (Londra, Uk)
27-28.03.2010

Promotional Hostess

Os.card Srl

Via G. Marconi, n.8 – 40122 Bologna

01.2010- 03.2010

Business Development Consultant per prodotti di risparmio bancari
Operazioni di marketing e business development, customer service.

“IngDirect N.V.”

Via Arbe 49 - 20100 Milano

01.2010- 06.2010
Modella e Promotional Hostess  per prodotti finanziari e polizze assicurative.
“Showbiz Hostess & Models Agency” Via U. Bassi, 25 – 40121 Bologna
“Fashion Nation Ltd” Office 404, 4th Floor Albany House 324-326 Regent Street, London W1B 3HH

09.2009

Promotional Hostess

Agenzia SIMPLY Promotional & Events Assignments Company – STB Models & Pers.

Stb House 29 Priory Gdns, Lngstone, NP18 2JL South Wales

Tesi e pubblicazioni:
2012:50 anni di Lolita, http://www.recencinema.it/parliamo-di/84-cinema-e-cultura/2606-50-anni-di-lolita , www.paolacanale.com 

2012: Nightclubs and public decency in Canada, http://www.sparklingmoonshine.blogspot.com, www.paolacanale.com  
2012-  Nowadays Canadian Burlesque Trends and Performing Artists, ,  http://www.sparklingmoonshine.blogspot.com , www.paolacanale.com,  http://en.paperblog.com/nowadays-canadian-burlesque-trends-and-performing-artists-220542  
2012 – Burlesque: a general survey, http://www.sparklingmoonshine.blogspot.com, www.paolacanale.com , http://en.paperblog.com/burlesque-a-general-survey-220543  
2012- Burlesque: evoluzione di stile e sensualita’, http://www.recencinema.it 
2003: Le relazioni esterne delle organizzazioni internazionali, Tesi di laurea, Universita’ degli studi di Messina, Facolta’ di Scienze Politiche
05.2012:Ebook:Paola Canale, Kindergarters- Burlesque in Canada, Smashwords

https://www.smashwords.com/books/view/164333 

06.2014: “Life’s blooms- Illustrations in poetries. The silent side of beauty”/”Fiori di vita- Illustrazioni in poesia. Il lato silente della bellezza”,  http://www.amazon.com/dp/B00L6FVLLU 

07.2014: “Eternal Feminine:a source of democracy. An insight on Iroquois culture in Canada” http://www.amazon.com/dp/B00M86SSW6 

01.2015: http://www.heliosmag.it/FB/IROCHESI.htm 

 Libri e articoli tradotti:

09.2013: Lee, J., Emotional Intelligence for couple: Simple ways to increase the communication in your relationship, Turner Publishing Company (English-Italian translation ) 

11.2013: Romeo, P., Enjoying Loneliness, Smashwords Editions (Italian-English translation)

www.smashwords.com/books/view/383107 

12.2013: Holden, R., Happiness Now!, Hodden Mobius Publisher (English-Italian translation) p.294

03.2014: Romeo P., Awake the giant!, Armando Editore (Italian- English translation)p. 65

06.2014: Romeo P., Love & Chaos, Smashwords editions,(Italian- English translation)p.127 https://www.smashwords.com/books/view/484363 
07.2014:Romeo P., Without bonds (Italian- English translation), p.109
07.2014: English-Italian Translation of the following Psychology Research Articles by the University of Burnaby, BC, Canada:
· Heather L. Price, Deborah A. Connolly ,“Anxious and non anxious children’s recall of a repeated or unique event” , Journal of Experimental Child Psychology,2007

· Deborah A. Connolly, Heather L. Price, Heidi M. Gordon, “Judicial Decision Making in timely and delayed prosecutions of child sexual abuse in Canada”, American Psychological Association, 2010

· Deborah A. Connolly, Nathalie C. Cagnon, Jennifer A. Lavoie, “The effect of a judicial declaration of competence on the perceived credibility of children and defendants”, The British Psychological Society, University Simon Fraser, Canada, 2008

· Heather L. Price, Deborah A. Connolly, “Event frequency and children’s suggestibility: a study of cued recall responses”, Applied Cognitive Psychology, Simon Fraser University, Canada, 2004

· Deborah A. Connolly, D. Steven  Lindsay, “The influence of suggestions on Children’s Reports of a Unique Experience versus an Instance of a Repeated experience”, Applied Cognitive Psychology, University of Victoria, Canada, 2001

· Deborah A. Connolly, Heidi M. Gordon, “He-said-she-said: contrasts effects in credibility assessments and possible threats to fundamental principles of criminal law”, The British Psychological Society, University of Toronto, Simon Fraser University, Burnaby, Canada, 2011

· Heather L. Price, Deborah A. Connolly, Heidi M. Gordon, “Children’s memory for complex autobiographical events: does spacing of repeated instances matter?”, Psychology Press, Taylor & Francis Group, 2006

· Heather L. Price, Deborah A. Connolly, “Children’s recall of emotionally arousing, repeated events: a review and call for further investigation”, International Journal of Law and Psychiatry, 2008 

CONOSCENZE INFORMATICHE

09.2002: Diploma ECDL (Ottima conoscenza del pacchetto Office e degli applicativi Windows 9x/2000/Xp/Vista)

18.03-08.07.2005: Corso FSE “Business Intelligence Architect”(linguaggio Pl/Sql, Oracle 9i e Oracle Discovery, Business Objects, Microstrategy, Hyperion Financial Management.)

2008: Piattaforme ERP Vodafone (CCM, OCA, JACK)
Sistemi operativi: Windows 9x/ 2000/xp/ Vista/Openoffice, Adobe Acrobat, Adobe CS5, Flash CS5, HTML language; XML, Javascript  e PHP (basic knowledge), DTP softwares, Quark.

Good Internet Research skills, Lotus Notes
PPC, SEO, Wordpress, Google Analytics.
Contabilita’ e Paghe: SAP, Sage, Quickbooks (basic knowledge), Team Systems, Zucchetti, Inaz Paghe, Giotto, Via Libera Sole 24 ore
CONOSCENZE LINGUISTICHE

Conoscenza fluente della lingua inglese (certificazione “Living Languages School” upper-intermediate level, certificazione “Business English”- advanced level, soggiorno biennale in Gran Bretagna e vari viaggi di piacere e vacanze-studio all’estero) e buona dell’American English (Toefl );

Conoscenza molto buona della lingua francese. Italiano madrelingua.
Altre info:
Patente automobilistica di tipo B

Hobbies e passioni personali: disegno e pittura, fitness, musica, concerti, viaggi, visita di musei ed esibizioni artistiche, interesse per eventi, manifestazioni e fiere a carattere storico, artistico, culturale e cinematografico, studi canadesi. Associazionismo: Amnesty International, Aisc- Associazione Italiana Studi Canadesi, ItaliansofLondon. Membro ATI 2014-ASSOCIAZIONE ITALIANA INTERPRETI E TRADUTTORI
Collaborazioni come modella, hostess e promoter per Hostess- Promoter, pubblico tv, animazione discoclubs e collaborazione nell’organizzazione di fiere ed eventi, anche internazionali, per varie agenzie di modae spettacolo e marketing pubblicitario a Roma, Milano, Bergamo, Brescia e Londra (Alpa Model Agency, Be Nice, i-model.com, Hostess-model.com, pin-up model agencies, Alfa communication, Oscard, Adamis Group, MCR Service, Easy Hostess e innumerevoli agenzie di marketing e organizzazioni di eventi in Italia e all’estero), traduzioni di tesi, articoli, blog e siti web da e in lingua inglese. 

Referenze e photoshoot disponibili su richiesta

Ai sensi del D. Lgs. 196/03 acconsento al trattamento dei miei dati personali.

Reggio Calabria, 18.01.2015     





    
                  Paola Canale

