Curriculum
Vitae
Europass

Informazioni
personali

Nome e
Cognome

Indirizzo
Telefono

E-mail

Cittadinanza
Data di nascita

Sesso

Occupazione
desiderata

Esperienze
professionali

Yineska Tamara Di Basilico

C.da Villa Scaricamazza 4, 64046, Montorio al Vomano (TE).
3496779839

yineskatamara@gmail.com

Italiana

07/07/1978

Impiegata
Amministrativa

Traduttrice ES>IT

Gomma srl Gruppo Merlini. Montorio al Vomano (TE)
Impiegata amministrativa | 02/2021 - 04/2021
Ufficio traffico, fatturazione. Gestione delle mail.

Global SRL. Tortoreto, Teramo

Impiegata amministrativa | 10/2013 - 04/2019

Contabilita con redazione prima nota, contabilita banche, clienti e fornitori, rapporti
con banche e tenuta della relativa contabilita, recupero crediti, bollettazione,
fatturazione e spedizione, gestione della corrispondenza in entrata e uscita, email,
PEC, front e back office. Gestione personale (autisti) redazione buste paga (conteggio
ore guida per dischi cartacei e cronotachigrafo), calcolo trasferte. Registro carico e
scarico rifiuti (carta, oli € pneumatici)
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Istruzione e
formazione

Lingue
Madrelingua(e)

Altra(e) linguaf(e)

Autovalutazione

Capacita e
competenze

Eurotransplanet SNC. Villa Vomano, Teramo
Impiegata amministrativa | 03/2004 - 03/2010

Contabilita con redazione prima nota, contabilita banche, clienti e fornitori, rapporti
con banche e tenuta della relativa contabilita, recupero crediti, bollettazione,
fatturazione e spedizione, gestione della corrispondenza in entrata e uscita, front e
back office. Gestione personale (autisti) redazione buste paga (conteggio ore guida per
dischi cartacei e cronotachigrafo), calcolo trasferte.

Comercializadora Continental. Valencia, Venezuela
Impiegata amministrativa | 01/1995 - 01/2003

Servizio front e back office, relazione con la clientela, gestione della corrispondenza in
entrata ed uscita, contabilita di magazzino, contabilita clienti e fornitori, recupero
crediti, bollettazione, fatturazione e spedizione.

Colegio Universitario de Administraciéon y Mercadeo | 2000
Laurea triennale in amministrazione aziendale. Gestione risorse umane.

FIAP ESSE | Ascoli Piceno, 2015
Corso tempi di guida e riposo
Settore autotrasporti

SSIT - Pescara. Scuola per interpreti e traduttori. 2021
Diploma di Master in Traduzione settoriale per la combinazione linguistica
spagnolo>italiano (Tecnica, giuridico - commerciale e web).

SDL TRADOS STUDIO PROFESSIONAL - Edizione 2019
Corso base. 2021

Italiano e spagnolo

Pnglese
comprensione parlato scritto
Ascolto Lettura Interazione Produzione
orale orale
Al Al Al Al Al

-Buone competenze comunicative.

-Capacita di lavorare in gruppo maturata in molteplici situazioni.

-Capacita di intermediare con Ispettorato del Lavoro e Sindacati.

Capacita di lavorare in situazioni di stress, legate al rapporto con clienti, fornitori e
dipendenti, alle scadenze contabili, fiscali e bancarie.
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Riepilogo Altamente affidabile, massima serieta e attenta cura dei dettagli. Professionista, con
professionale eccellenti capacita di leadership e di sviluppo delle relazioni interpersonali. Familiarita
con i sistemi digitali (Microsoft e pacchetto Office). Gestione mail e PEC. Motivata, con
solida esperienza maturata nella gestione di tutti i livelli di diversi progetti nell’ambito
amministrativo.

Patente | B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base
all’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.

FIRMA
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